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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: | 1. 9. 2021

Zmény ve smernici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvoii soucast tohoto predpisu.




Obecna ustanoveni

Na zédkladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho ¥adu 8koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodic¢t s
timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu Géastnika do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim §kolniho vyuéovani, ma své specifika, ktera ji odliguji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace ucastnikil, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostng pro ucastniky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i ucastnici druhého stupné zékladni Skoly. Druzina mize
vykonavat ¢innost pro ucastniky i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych zastupcii ve §kole
nebo $kolském zaiizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1.1. Ugastnici SD jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a $kolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a $kolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

c¢) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tdaje, které jsou podstatné

pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ticastnika, a zmény v téchto udajich.

1.2. Utastnik se ve 8kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym uéastniktim $koly, dba
pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a v&as, uastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druzZiny a Skolniho klubu je pro piihlaSené ucastniky povinna. Odhlasit se
muze vzdy ke konci pololeti nebo v pribehu skol. roku ze zavaznych diivodi. Za Gcastnika, ktery
se bez omluvy nedostavi do SD, $kola nenese zodpovédnost.

1.4. Ugastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Utastnik udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim cinnosti druZiny ucastnici z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Gcastnici zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; ucastnikiim jsou zakézany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce ucastnika je povinen doloZzit divody neptitomnosti ucastnika nejpozdéji do
3 kalendarnich dnii od po€atku nepfitomnosti ucastnika. Odchod ucastnika pied stanovenou dobou
je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodict vyplnéné dle vzoru viz. ptiloha ¢.1, nebo
elektronickou formou na e-mail skolni druziny.

1.9. Ugastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doSlo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.




1.10. Ugastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcenad, to znamena pouze do uzamykatelnych skiin€k, ptipadné na pokyn
vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost, nejlépe
vSak do trezoru v fediteln€ Skoly. Za neulozené predméty Skola nezodpovida.

1.11. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky tcastnika viici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné poruseni vnitiniho fadu SD.

1.12 Za zavazné poruseni vnitiniho fadu SD muze byt ucastnik rozhodnutim feditele $koly
vyloucen ze SD.

|2. Provoz a vnitini rezim $koly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve 8kolni druZing je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje prihlaSovani a odhlasovani
zakl, predavéani informaci rodicim, vyfizovani naméth a stiznosti. Poplatek za SD se hradi
bezkontaktné na ucet Skoly nebo v pokladné ve $kolni jidelné.

2.2 O prijeti tcastnika k ¢innosti druziny ve forme pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zéaklad¢é pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcii
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje teditel Skoly.
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2.4. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a inor
az &erven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok (700,-K& za pololeti). Skola pfijiméa
platby v hotovosti nebo i1 bezhotovostnim pievodem. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje
placeni uhrady v soucinnosti s hospodaikou Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna
s nimi. Pokud rodi€e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost.

2.4. Vysi uplaty mlize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do peéstounské péce ma narok na ptispevek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze tediteli.



2.5. Rodice nebo jini zdkonni zastupci Ucastnika ptihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na prihlasce do Skolni druziny. Omluvu nepiitomnosti i€astnika v druzing, odchylky
od dochazky tcastnika, nebo pokud ma ucastnik odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd¢€li rodice tuto skutec¢nost druzin€ pisemné, telefonem,
nebo emailem 24h pfedem. Pfedem znamou nepiitomnost ucastnika v druziné zdkonny zastupce
oznami pisemné elektronickou formou.

2.8. 'V dochizkovém seiité je zaznamenavan piichod ucastnika do SD, odchod jen
pokud se udaj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek. Vychovatelky zapisuji
pritomnost ucastnika do dochazkového listu denné.

2.9. PtihlaSovani a odhlasovani ucastnikii ze SD je provadéno na zdkladé pisemnych
zéadosti rodicl ucastnika nebo telefonické domluvy.

2.10. Organizace &innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 7.40 hodin, od 11.35 do 16.00 hod.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovana ¢innost odd¢€leni, jsou pro odchody ucastnikil stanoveny tyto doby: (12.30,
14.00, 15.00, 15.30, 16.00).

2.10.2. Ukonéeni provozu SD
Provoz kon¢i v 16.00 hodin. Pti nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na ptihlasce
ti¢astnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR

2.10.3. Cinnost SD probiha ve vlastnich prostorach, ale vyuZivé i ostatni soucasti arealu skoly
(htiste, aula, t€locvicna, altan aj.)

2.10.4. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 acastnikl. V oddé€leni lze individualng
integrovat nejvyse 5 ti¢astnikii se specidlnimi vzdélavacimi potiebami. Reditel stanovuje touto
smérnici nejvyssi pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti t¢astniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi béZné Cinnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 ti¢astnik,
b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci

vychovatelka SD s feditelem §koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce véetn& poétu
doprovazejicich osob.

2.10.5. Po skonceni vyucovani odchézi ucastnici pod vedenim vyucujiciho do Skolni jidelny ten je
pfeda vyucujicimu, ktery vykonava dohled. Vychovatelka si piebira Gcastniky od pedagoga
vykonavajiciho dohled. Po obéd¢ odchézi icastnici spole¢né s vychovatelkou do Skolni druziny.
Pokud ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, preda ucastniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vykonévala dohled ve $kolni jidelné nebo vyucovala posledni hodinu. Pokud dochazi ucastnici na
krouzky organizované §kolou, prebira si vedouci krouzku uéastniky ze SD a po ukonéeni krouzku
op¢t preda vychovatelce.



2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (priklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim ptipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcasteji po obéd¢, popf. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na ltuzku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouZzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s narocnéj$imi

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost ucCastnika, umoznuji ucastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netispéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muze byt organizovana pro vybrané Gcastniky z riznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery
vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi¢.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna ¢innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domécich ukold (pouze se
souhlasem rodi¢d, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim tkoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uc¢iva formou didaktickych her (vcetné feseni problémil), ovérovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkéach, exkurzich a dalSich cinnostech;
ziskdavani dal§ich dopliiujicich poznatkii pti prib&zné ¢innosti SD

2.10.8. V dob¢é mimofadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokynd hygienika.

2.10.9. Rodiée a dalsi navtévnici do uéeben SD nevstupuji a na uéastniky ¢ekaji pied zadnim
vchodem do budovy.

2.10.10. Pfi postupnych odchodech Ucastnikit z jednotlivych oddéleni domt, je moZné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet ucastnikl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani €innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.10.11. Rozsah denniho provozu SD projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje aktivity probihajici v SD.

2.10.12. SD miize potadat dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskuteéiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Té&chto akci se mohou zuéastnit
pouze ptihlaSeni ucastnici.

Pfi organizaci vyuky jinak, neZ ve vyu€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potiebam ucastniki.



3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svijj ani jinych osob. Uastnikiim neni dovoleno v dob&é mimo vyuéovani zdrzovat se v
prostorach sSkoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptlisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikli ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci poradané skolou, ucastnici hlasi ihned vychovatelce, pedagogickému dohledu nebo nejblizsi
dospélé osob€ — zaméstnanci Skoly.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni ucastnikd, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni ucastnikit k BOZP
provede vychovatelka zaznam do téidni knihy SD. Rodi¢ bude prokazatelné informovan s Girazem
ditéte.

3.2. Vychovatelky jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potifebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Vychovatelky dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav ucastniki a v pifipad€ nahlého onemocnéni Ucastnika informuji bez
zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodice postizen¢ho ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt
odeslan k 1ékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti,
aby kazdy ucastnik mél zapsany v zakovské knizce nebo Skolni matrice tyto daje: rodné Cislo,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domu.

Pii tirazu poskytnou uéastnikovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oetieni iastnika . Uraz
ihned hlési vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni ptfedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho sv€édkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

3.4. Ucastnik nesmi byt v dobé& dané rozvrhem, bez dohledu dospé&lé osoby, uvoliiovan k ginnostem
mimo budovu.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi u€astniki pti akcich a vzd€lavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvicna, dilna apod.), fidi se ptisluSnymi fady pro tyto
ucebny.

3.7. VSichni ucastnici a vychovatelky jsou povinni aktivné se podilet na zamezeni vyskytu Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu, kriminality, neptatelstvi nebo nasili. Pfi okamzitém zjiSténi téchto
jevl nebo podezieni na né€, jsou vSichni povinni okamzit¢ informovat feditelku Skoly nebo
jakéhokoli pracovnika Skoly pfipadné obéti poskytnout podle svych moznosti nalezitou ochranu.




|4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany tucastniki

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku Gcastnikt, ucitelti ¢i
jinych osob ucastnikem je vyzadovana thrada od rodi¢i ucastnika, ktery poskozeni zpiisobil. Pti
zdvazngjsi $kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR,
piipadné organim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hléasi ucastnici neprodlené své vychovatelce.

4.3. Do SD ucastnici nosi pouze véci potfebné, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
diivodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

4.4. Utastnici, odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Ukastnici jsou povinni ¥adn& pecovat o takto proptijéeny majetek 8koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

4.6. Pfi nahldSeni kréddeZe ucastnikem se o udélosti pofidi zdznam na zékladé vypovéedi
poskozeného. Véc se pfeda organim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
odd¢leni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.

| 5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych UcCastnikd (napt. ptihlasky pro ucastniky, ktefi jsou piihlaseni k
pravidelné dochézce),

b) pisemné ptihlasky ucastniki; jejich piilohou je pisemné sdéleni zadkonnych zastupcd
ucastnika o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny.

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pichledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikd,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci Skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim tj. 1. 9. 2021.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2021

.



V Cervenych Pe¢kach dne 1. 9. 2021
Mgr. S. Hanzlova
feditel Skoly

Pfiloha ¢. 1

Cerecks  7skladni Skola a Matersks $kola Cervené Pecky

Uvoliiovani zaku ze $kolni druziny

Prohlasuji, ¢ okamzikem odchodu z prostoru &innosti SD piebiram ve$kerou pravni
odpovédnost, vyplyvajici z dohledu nad ditétem.




